問題描述：如何將「公教人員人事管理資訊系統」裏的DI檔匯出，並匯入「電子公文系統」中使用？

使用限制：僅限於「文書及檔案管理電腦化作業規範」97年修訂規定，已加入電子交換及代碼清冊內之「獎懲令」及「獎懲建議函」。

操作步驟：

1. 於「公教人員人事管理資訊系統」點選【獎懲作業子系統】。
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於「獎懲作業子系統」中點選【一般獎懲】。

3. 找到要轉出的『文稿編號』，並設定『檔案存放路徑』後，點選【產生交換(DI)檔】。

[image: image6.png]IR ®E =9

ERIFE TRGE ERESE

|=i




[image: image7.png]"3 BWER/YTREK CAAMenu -( FrmCAA0001T )

[BE)%

SEHE

#2H

FPA

SRR

EE

3410200004

ERIFE —BRE REh APRSRSAN AWNEAS KoHE TH m@ 59

==

1=5

L]

A

SRR

o HE

EFEY

cE -

[(E25

&
&

|





4. 即可於上述設定路徑中找到轉出的DI檔。


5. 於「電子公文系統」進入文稿編輯時，可於『新增稿件』視窗選擇【開啟舊檔】或點選工具列上之【檔案/開啟舊檔】。
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6. 點選【開啟舊檔】後，跳出【匯入新稿】視窗，選擇步驟4的檔案位置，並且檔案類型選擇【電子交換檔（*.di）】後按【開啟】即可。
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7. 按【開啟】後，系統會詢問【是否強制以使用者資料取代匯入文稿欄位內容】，按【是】即可將「公教人員人事管理資訊系統」裏的DI檔欄位內容，匯入公文製作系統稿件中使用。

[image: image4.png]?) ATHMNERERHRAEA NS

ETCT )





